
電話の記録表
○○歯科医院 様 月 日（ ）

電話を受けたら 1 行ずつ、当てはまるものに ○ をつけてください。取れなかった電話（不在着信）も、わかる範囲で書いてくださ

い。1 件数秒で終わるよう、文字は書かなくてかまいません。

# 時刻
いつ
診療中／昼／時間外

用件
予約・変更・キャンセル・問い合わせ・痛み・業者・そ

の他

受けた？
取れた／不在

メモ

1 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

2 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

3 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

4 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

5 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

6 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

7 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

8 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

9 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

10 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

11 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

12 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

13 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

14 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

15 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

16 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

17 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

18 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

19 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

20 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

21 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

22 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

23 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

24 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

25 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

26 　：　 診療・昼・外 予約・変更・取消・問合せ・痛み・業者・他 取れた・不在

1〜2 週間分を数えたら、株式会社O-kun が回収して集計します。


